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Login

1. Oben einen beliebigen Namen eingeben (das ist kein Login – der Name wird in der 
Konferenz angezeigt)

2. Das Passwort eingeben, das man von dem Gastgeber erhalten hat
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beliebigen User-Namen
eingeben

Passwort eingeben (hast
Du vom Gastgeber erhalten)



Audio

Audio einschalten

• Zuhören und Sprechen: Mikrofon aktivieren
• Nur zuhören: nur Lautsprecher aktivieren
• Will man den Ton nicht einschalten: X-Button anklicken
• Bei Bedarf das Browser-Mikrofon freigeben
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Sitzung ohne Ton:
X-Button anklicken

Nur zuhören:
Lautsprecher-Button anklicken

Zuhören und Sprechen:
Mikrofon-Button anklicken



Audio stumm schalten/wiederherstellen

• Audio stumm schalten

• Mikrofon reaktivieren
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Audio stumm schalten:
Mikrofon-Button anklicken

Mikrofon reaktivieren:
Mikrofon-Button anklicken



Webcam einschalten

Webcam einschalten

1. Webcam-Button anklicken: 

2. Bei Bedarf Browser-Webcam freigeben

3. Die gewünschte Kamera auswählen

4. Qualität auswählen (beachte, dass ausreichend Upload-Geschwindigkeit* 
gewährleistet wird!!!)
Am besten vorher per Speedtest* Upload Geschwindigkeit ermitteln:

https://www.speedtest.net/            
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gewünschte Kamera auswählen

Qualität auswählen
(Wichtig: Es muss ausreichend

Upload-Geschwindigkeit zur Verfügung
stehen)

 Speedtest, um Upload-Geschwindigkeit
zu ermitteln

https://www.speedtest.net/

Beispiel hier: Dein Anschluss hat eine
Upload-Geschwindigkeit  von 37,72 MBit/s

https://www.speedtest.net/
https://www.speedtest.net/
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Dein Video wird hier
eingeblendet



Layout der Hauptansicht

Grundaufbau

• Teilnehmerliste

• öffentlicher Chat

• Hauptfeld

• Audio aktiv (links oben steht „Max“)

• Wann sind die Buttons aktiviert/deaktiviert?

◦ Blau bedeutet aktiv

◦ Weiß bedeutet inaktiv

• Soll die Präsentation minimiert werden: das blaue Kästchen rechts oben („-“) 
anklicken
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Teilnehmerliste

Präsentation

sprechender Teilnehmer

Ist der Button blau:
aktiv

Ist der Button weiß:
inaktiv

Um die Präsentation zu
minimieren: hier anklickenHier klicken:

rechts erscheint das Chat-Fenster

Erneut klicken:
Chat-Fenster schließt sich



Platzverhältnis Video & Präsentation verändern

1. Bereich zwischen Video und Präsentation „finden“ 

2. Nach Belieben die Grenze nach unten oder oben verschieben.
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Größenverhältnis Video/Präsentation:
hier beliebig nach unten oder oben

verschieben.

Größenverhältnis Video/Präsentation:
bei Bedarf individuell anpassen



Einzelnes Video als Bild-im-Bild-Präsentation

• Geht nur, wenn nur 1 Video aktiv ist.

• Einfach Video über Präsentation verschieben

• Größe des Videos kann verändert werden
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Möchte man eine Bild-im-Bild-Präsentation:
möglich, wenn nur 1 Video aktiv ist

Das Video anklicken und
über die Präsentation schieben

Größe des Videos ändern:
die Unterkante anklicken, halten
und auf beliebige Größe ziehen



Position Video und Präsentation tauschen

Videobereich  unterhalb bzw. oberhalb der Präsentation verschieben

1. Videobereich anklicken und halten

2. Videobereich nach unten ziehen
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Möchte man das Video nach unten verschieben
(unter die Präsentation):

1.) Video anklicken und halten

2.) Video nach unten ziehen



3. zum Platzieren: Maustaste loslassen 
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3.) Video steht an gewünschter Stelle:
Maustaste loslassen



Video Teilnehmer vergrößern

Erst ab 3 aktiven Videos möglich!

1. Name des Teilnehmers im Videobild links unten anklicken

2. Ergebnis
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Bild des Teilnehmers soll vergrößert werden
(ab 3 aktiven Videos möglich)

1.) Name des Teilnehmers
anklicken (unten links)

2.) „Vergrößern“ anklicken

Dieses Video ist nun größer dargestellt -
die anderen behalten ihre ursprüngliche Größe



Seitenleiste (Teilnehmerliste/Chat/Notizen) auf- und zuklappen

• Männchen-Symbol anklicken zum Zuklappen

• Männchen-Symbol anklicken zum aufklappen

© Florian Erfurth - SamuraIT 2020 26.04.2020 v.10

Um die Leiste links zuzuklappen:
Männchen-Symbol anklicken

Um die Leiste links aufzuklappen:
Männchen-Symbol anklicken



Präsentation minimieren/wiederherstellen

• Minimieren: blauen “-“-Button anklicken

• Wiederherstellen: Präsentations-Icon anklicken
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Um die Präsentation zu minimieren:
blauen Button anklicken

Um die Präsentation wiederherzustellen:
blauen Button rechts unten anklicken



Kommunikation

Status setzen

1. Eigenen Teilnehmernamen anklicken

2. Gewünschten Status anklicken
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Um den eigenen Status zu setzen:
1.) eigenen Namen anklicken

3.) Ein Menü öffnet sich:
hier gewünschten Status anklicken

2.) „Status setzen“ anklicken



Chat speichern/Kopieren

1. Die drei Punkte im Chat-Fenster in der oberen, rechten Ecke anklicken

2. Speichern bzw. Kopieren anklicken
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Soll der Chat gespeichert oder
kopiert werden:

1.) auf die drei Punkte klicken

2.) Ein Menü erscheint:
hier auf „Speichern“ oder

„Kopieren“ klicken



Einstellungen

Konferenzeinstellungen / Info / Logout

• Die drei Punkte im Hauptbereich oben in der rechten Ecke anklicken

Einstellungen – Anwendungen
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Einstellungen / Info / Logout:
1.) im Hauptbereich auf die drei Punkte

oben rechts klicken

2.) Ein Menü erscheint:
hier das Gewünschte anklicken

(siehe vergrößerte Darstellung rechts)

Bei Bedarf die Anwendungen
anpassen



Einstellungen – Datenvolumeneinsparung*

© Florian Erfurth - SamuraIT 2020 26.04.2020 v.10

Bei Bedarf hier Änderungen vornehmen,
um Datenvolumen zu sparen.



Glossar

• Datenvolumen
Menge an Daten, die heruntergeladen oder genutzt werden kann.

• Speedtest
testet, wie schnell Dein Internet ist

• Download-Geschwindigkeit
sagt aus, wie schnell Du Daten herunterladen kannst

• Upload-Geschwindigkeit
sagt aus, wie schnell Du Daten hochladen kannst
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